
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส านักงานคณบดี คณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย          
                 วิทยาเขตนครศรีธรรมราช โทรศพัท์ ๐๘๖-๔๗๘๒๘๘๗  โทรสาร ๐๗๕-๔๘๙๖๒๕-๖ ต่อ ๑๐๒  
ที ่  อว ๐๖๕๕.๑๐/ว 159 วันที่    ๑  เมษายน  ๒๕๖๓               

เรื่อง   ขอแจ้งทราบแนวปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ฉบับที่ ๗  
เรียน    บุคลากรสังกัดคณะอุตสาหกรรมเกษตรทุกท่าน 

  ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง แนวทางปฏิบัติส าหรับบุคลากร 
นักศึกษา บุคคลภายนอก และการจัดการเรียนการสอน ตามมาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคไวรัสโคโรนา
สายพันธุ์ใหม่ 2019 (ฉบับที่ ๗) โดยเป็นประกาศเพ่ือก าหนดแนวทางการปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย (Work 
from Home) ตามความทราบแล้วนั้น  

              ในการนี้ คณะอุตสาหกรรมเกษตร ขอชี้แจงรายละเอียดขั้นตอนแนวปฏิบัติตามประกาศฉบับ
ดังกล่าว เพ่ือให้บุคลากรในสังกัดของคณะอุตสาหกรรมเกษตรที่ประสงค์จะปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย (Work 
from Home) ได้เข้าใจและปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกันให้มีความสอดคล้องกับประกาศฉบับดังกล่าว โดยมี
ขั้นตอนในการด าเนินการดังต่อไปนี้ 
   1. ด าเนินการลงเวลาปฏิบัติราชการในระบบที่พัฒนาขึ้นโดยส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศร่วมกับกองบริหารงานบุคคล โดยขั้นตอนในการใช้งานระบบดังกล่าวปรากฏอยู่ในคู่มือการใช้งานที่
แนบมาพร้อมเอกสารฉบับนี้ และให้ด าเนินการลงเวลาเหมือนการปฏิบัติราชการตามปกติ  
   2. กรอกแบบฟอร์มขออนุญาตปฏิบัติราชการนอกสถานที่ตามมาตรการป้องกันการแพร่ระบาด 
ของโรคไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม่ 2019 ที่แนบมาพร้อมเอกสารฉบับนี้ ส าหรับบุคลากรสายวิชาการให้ยื่น
แบบฟอร์มดังกล่าวผ่านเจ้าหน้าที่งานสารบรรณของฝ่ายวิชาการและวิจัย และบุคลากรสายสนับสนุนให้ยื่น
เอกสารดังกล่าวผ่านเจ้าหน้าที่งานสารบรรณของฝ่ายที่ท่านสังกัดเพ่ือเก็บเป็นหลักฐาน ทั้งนี้ให้ยื่นเอกสาร
ดังกล่าวล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ วัน ก่อนวันที่ท่านประสงค์จะปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย (Work from Home)  
  3. ท าบันทึกข้อความรายงานผลการปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย (Work from Home) เป็นราย
สัปดาห์โดยส่งผ่านงานสารบรรณ ตามข้อ ๒ พร้อมแนบหลักฐานการปฏิบัติงานเป็นประจ าทุกวันศุกร์ของสัปดาห์  

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

 

 
                                         (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์อภิญญา  วณิชพันธุ์) 
                                              คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร 
     
 

        
 


